
Dataskyddsrapport – förslag
Under det STEA-finansierade projektet har Koa redigerat denna dataskyddsrapport för eget och föreningar-
nas bruk. Detta exempel är tänkt som en vägledning och får användas och distribueras fritt, men omnäm-
nande av ursprung och finansiering måste också behållas i den modifierade versionen.

(Namn på din organisation) informationssäkerhetsrapport
Datum:
Gjort av:

Organisation
(namnet på din förening) utövar den högsta beslutanderätten i organisationen (t.ex. den av medlemsmötet 
valda styrelsen och den verksamhet som bedrivs av en förtroendevald anställd).
De personer som ansvarar för föreningens verksamhet som behandlar personuppgifter är:
Namn	 Position i organisationen (t. ex.)
Namn	 på styrelsens ordförande
Namn	 på vice ordförande i styrelsen
Namn	 Föreningens kassör
Namn	 revisor
Namn	 på anställd

Personuppgifter som ska behandlas
Föreningen använder en mjukvara som kallas ekonomistyrningsprogramvara, som innehåller fakturerings- 
och inköpsinformation samt information om löneutbetalning.
Om din förening inte har ekonomistyrningsprogram där löneutbetalningsuppgifter sparas kan du ställa in på 
vilket sätt “boken” förs och var den förvaras.
Medlemsregistret är i excel, och i pappersversion (vem ansvarar?). Excel-filen lagras på en lösenordsskyddad 
dator med uppdaterad antivirusprogramvara.
Medlemsansökningar lämnas via e-post eller papperspost, och de förvaras i en pärm i ett låst skåp, t.ex. på 
föreningens kontor.
Om möjligt meddelar vi berörda parter om ett säkerhetsbrott av personuppgifter inom 72 timmar. Dessu-
tom kommer vi att meddela tillsynsmyndigheten utan onödigt dröjsmål och om möjligt inom 72 timmar 
efter att vi fått kännedom om ett datasäkerhetsbrott om intrånget kan innebära en risk för fysiska personers 
rättigheter och friheter.

Datum: 
Underskrift av föreningens styrelseordförande


