Dataskyddsrapport — forslag

Under det STEA-finansierade projektet har Koa redigerat denna dataskyddsrapport for eget och féreningar-
nas bruk. Detta exempel dr tinkt som en végledning och far anvindas och distribueras fritt, men omnam-
nande av ursprung och finansiering maste ocksa behallas i den modifierade versionen.

(Namn pa din organisation) informationssakerhetsrapport

Datum:
Gijort av:

Organisation

(namnet pa din férening) utdvar den hogsta beslutanderitten i organisationen (t.ex. den av medlemsmotet
valda styrelsen och den verksamhet som bedrivs av en fortroendevald anstilld).

De personer som ansvarar for foreningens verksamhet som behandlar personuppgifter ar:

Namn Position i organisationen (t. ex.)

Namn pa styrelsens ordférande

Namn pa vice ordférande i styrelsen

Namn Féreningens kassor

Namn revisor

Namn pa anstélld

Personuppgifter som ska behandlas

Foreningen anvinder en mjukvara som kallas ekonomistyrningsprogramvara, som innehaller fakturerings-
och inképsinformation samt information om loneutbetalning.

Om din férening inte har ekonomistyrningsprogram dér léneutbetalningsuppgifter sparas kan du stilla in pa
vilket sétt “boken” fors och var den forvaras.

Medlemsregistret dr i excel, och i pappersversion (vem ansvarar?). Excel-filen lagras pa en l6senordsskyddad
dator med uppdaterad antivirusprogramvara.

Medlemsansokningar lamnas via e-post eller papperspost, och de férvaras i en parm i ett last skap, t.ex. pa
foéreningens kontor.

Om mojligt meddelar vi berérda parter om ett sdakerhetsbrott av personuppgitter inom 72 timmar. Dessu-
tom kommer vi att meddela tillsynsmyndigheten utan onddigt dréjsmél och om méjligt inom 72 timmar
efter att vi fatt kinnedom om ett datasdkerhetsbrott om intranget kan innebdra en risk for fysiska personers
rittigheter och friheter.

Datum:
Underskrift av féreningens styrelseordférande



