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Taisen avustustyon

Koa ry on STEA rahoitteisen hankkeen aikana muokannut taman tietosuojaraportin omaan ja
yhdistysten kayttoon. Tama esimerkki on tarkoitettu ohjeelliseksi ja sita saa vapaasti kayttaa ja
levittad, mutta maininta alkuperasta ja rahoituksesta tulee sailyttaa myds muokatussa versiossa.
Punaisella merkityt kohdat tulee korvata yhdistyksenne omilla tiedoilla. Mikali yhdistyksenne
toiminta vaatii laajempaa henkildtietojen keraamista ja arkistointia, vastaukset 16ytyvat laajem-
masta ohjeistuksesta Tietoturvaopas yrityksille.

(Yhdistyksenne nimi) tietoturvaraportti

Pvm: 1.1.2000
Tehnyt: Nimi Sukunimi
Organisaatio: Yhdistyksenne nimi

(yhdistyksenne nimi) organisaatiossa ylinta paatantavaltaa kdyttaa (esim. jasenkokouksen valitse-
ma hallitus ja toimintaa toteuttaa valittu tyontekija).

Henkilotietoja kasittelevat yhdistyksen toiminnasta vastaavat henkilt ovat:

Nimi Asema organisaatiossa (esimerkiksi)
Nimi Hallituksen puheenjohtaja.

Nimi Hallituksen varapuheenjohtaja.
Nimi Yhdistyksen rahastonhoitaja.

Nimi  Kirjanpitaja

Nimi Tilintarkastaja.

Nimi Tyontekija.

Kasiteltavat henkilotiedot

Yhdistyksella on kaytdssa (ohjelmiston nimi) taloushallinta ohjelmisto, jossa on laskutus ja osto
asiakkaiden tietoja, seka palkanmaksu tiedot.

Mikali yhdistyksellanne ei ole taloushallinta ohjelmistoa, johon palkanmaksutiedot tallennetaan,
voi laittaa sen tavan, jolla "kirjaa” pidetaan ja missa sita sailytetaan.

Jasenrekisteri on excel, seka paperiversiona (kenen?) halussa. Excel tiedosto on tallessa salasana-
suojatulla tietokoneella, jolla on ajan tasalla oleva virustorjunta ohjelmisto.

Jasenhakemukset ovat toimitettu sahkopostitse tai paperi postitse, ja niita sdilytetaan kansiossa
lukollisessa kaapissa (esim.) yhdistyksen toimitiloissa.

HenkilGtietojen tietoturvaloukkauksesta ilmoitamme mahdollisuuksien mukaan asianosaisille 72
tunnin sisalla. Lisaksi ilmoitamme valvontaviranomaiselle ilman aiheetonta viivytysta ja mahdolli-
suuksien mukaan 72 tunnin kuluessa siita, kun olemme tulleet tietoiseksi tietoturvaloukkauksesta
jos, loukkauksesta voi aiheutua riski luonnollisten henkiléiden oikeuksille ja vapauksille.

Paivamaara, paikka ja yhdistyksen hallituksen puheenjohtajan allekirjoitus
Paivamaara ja paikka:

AlleKirjoitus:



